
利用者 当施設運営者等

仮予約

受付開始日以降に仮予約申出書
を運営事務室にご提出ください。
使用施設により受付開始日が異
なりますのでご注意ください。
申出書はメール、FAX でも承り
ます。 簡易審査にかかるお時間と

して、最長で 1ヶ月程度
頂く場合があります。
簡易審査にあたって、当施
設運営者よりご連絡させて
頂く場合があります。

■アトリウム使用の場合（一次）
　使用開始日 1年 2ヵ月前の月の 1日より 10日まで受付｠ 
 　　( 例 : 来年 10 月 10 日に利用したい場合
 　　　　⇒今年 8月 1日から 10日にご応募ください )
 
■アトリウムご使用の場合（二次）
　使用開始希望日 12ヶ月前より随時

■外構 (北プラザ・南プラザ・水辺テラス・水辺プラザ )
 　使用開始日 6 ヶ月前より順次受付
 　※アトリウムと一括使用の場合は、アトリウムの受付開始日
　　 と同日に受付開始 簡易審査後に、当施設運営

者より仮予約申込の確認書
を送付いたします。
これをもって仮予約成立と
なります。

事前お打合せ

本申請に向けて、当施設運営者との事前お打合せを行ってい
ただきます。

使用申込み　（本申請）

ご利用までの流れ

事前お打ち合わせを実施後、ご
使用決定となった場合は、ご利
用の 2 ヶ月までに、使用許可申
請書、チェックシートをご提出
ください。
使用要綱をよく読み、ご了承頂
いた上でお申込みください。

ご提出いただいた申出書等
に基づき納付書を発行しま
す
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使用料金のお支払い等

納付書に記載の支払い期日まで
に施設使用料をお振込みくださ
い。
また、使用に当たっての最終確
認として、納付書の控えのコピー
とチェックシート②を添えてご
提出ください。

ご提出書類と納金の確認が
取れ次第、許可書を交付し
ます。

追加料金・延長料金のお支払い

追加で料金が発生した場合は、
指定の期日までに延長料金等を
お支払いください。
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